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MANUAL DE USUARIO 

SISTEMA CONSULTA DE FACTURAS PARA PROVEEDORES 
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 Visualizar facturas 1
 
 
a) En el Menú principal ingresar a la opción Facturas>>Ver facturas 

 

 
 

b) Seleccionamos la compañía a la cual se consultara las facturas. 

 
 

c) Damos clic en en el botón , para ver el detallado de retenciones. 

 
 
 
 
 

 
 

d) Descargar información de las facturas,  damos clic en el botón Descargar Facturas. 

 
Se abrirá un cuadro de dialogo para descargar el archivo  



  
 

 

 
Pág

. 3 

 

 
 
 
 

 Glosario de campos  2

CAMPO DESCRIPCIÔN 

Factura  Hace referencia al número de factura entregado por el proveedor. 

Fecha Factura  es la fecha que trae la factura del proveedor. 

Condición de pago  Acuerdo de los días de pago para la factura. 

Fecha Vence  Fecha de vencimiento de la factura con respecto a la fecha que trae 
el documento. 

Fecha Radicación  fecha en que se radica la factura en las instalaciones de la compañía. 

Valor Bruto  Valor antes de impuestos. 

Valor Descuento Valor de descuento antes de impuestos sobre la factura. 

Valor IVA  Impuesto de IVA sobre la factura. 

Valor Neto  Es el valor neto más el IVA. 

Retención  Sumatoria de Retenciones aplicadas al documento. 

Valor a Pagar   Valor total a pagar restando los impuestos. 

Fecha programacion  Es la fecha de programación para el pago. 

Valor programacion Pago  Valor a pagar en la programación de pagos. 

Fecha Canc. Pago  Fecha en la que fue pagada la factura. 
 

 


